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Presentacion:

En el Curso a Distancia en Microsoft Office Excel Basico, el estudiante aprendera las funciona-
lidades de la hoja de calculo, las caracteristicas necesarias para el manejo y explotacion de los
datos e informacién que integran un libro de trabajo, Ademas, conoceras las férmulas aritméti-
cas y estadisticas, para manejarlas de manera sencilla. Finalmente, seras capaz de ordenar y
filtrar informacién de una base de datos.

Temario:

Modulo 1: Edicién de informacion y formatos.

Modulo 2: Férmulas con rangos, referencias relativas y absolutas.
Modulo 3: Funciones Basicas vy Filtros.

Modulo 4: Graficos e impresion.

Metodologia:

Modalidad: Educacion a distancia o virtual

Duracion: 4 semanas

Horas académicas: 50 horas

Certificacion: De aprobacion del curso

Inversion: S/ 120

Dirigido: Profesionales, trabajadores, estudiantes y publico en general.
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