
Microsoft Excel Básico 2019
Curso Virtual en



Presentación:

En el Curso a Distancia en Microsoft Office Excel Básico, el estudiante aprenderá las funciona-
lidades de la hoja de cálculo, las características necesarias para el manejo y explotación de los 
datos e información que integran un libro de trabajo, Además, conocerás las fórmulas aritméti-
cas y estadísticas, para manejarlas de manera sencilla. Finalmente, serás capaz de ordenar y 
filtrar información de una base de datos.

Temario:

Módulo 1: Edición de información y formatos.
Módulo 2: Fórmulas con rangos, referencias relativas y absolutas.
Módulo 3: Funciones Básicas y Filtros.
Módulo 4: Gráficos e impresión.

Metodología:

Modalidad: Educación a distancia o virtual
Duración: 4 semanas
Horas académicas: 50 horas
Certificación: De aprobación del curso
Inversión: S/ 120
Dirigido: Profesionales, trabajadores, estudiantes y público en general.
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